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1. PROCEDURI OPERAȚIONALE:

Nr.
crt
.

Cod 
procedură

Denumire procedură

1. P.O.1. Procedură operațională privind organizarea și desfășurarea activităților 
suport pentru învățarea online/învățarea la distanță

2. P.O.2. Procedură operațională privind prelucrarea datelor cu caracter personal
3. P.O.3. Procedură operațională pentru monitorizarea, prevenirea și combaterea 

absenteismului școlar
4. P.O.4. Procedură operațională pentru organizarea și desfășurarea activităților de 

pregătire a sesiunilor de examen, în condiții de siguranță, în contextul 
prevenirii și combaterii îmbolnăvirilor cu SARS CoV 2

5. P.O.5 Procedură operațională pentru notarea ritmică și parcurgerea programei 
școlare

6. P.O.6 Procedură operațională pentru elaborarea și aplicarea deciziilor
7. P.O.7 Procedură operațională pentru formarea continuă și perfecționarea 

personalului angajat
8. P.O.8 Procedură operațională pentru organizarea și desfășurarea activităților 

suport pentru învățarea online/învățarea la distanță
9. P.O.9 Procedura de pregătire suplimentară a elevilor
10. P.O.10 Procedură operațională pentru transportul elevilor cu microbuzul școlar
11. P.O.11 Procedură operațională privind comunicarea internă, externă și 

instituțională
12. P.O.12 Procedură privind prevenirea, combaterea violenței și a discriminării în 

mediul școlar
13. P.O.13 Procedură operațională pentru urmărirea progresului elevilor
14. P.O.14 Procedură operațională pentru întocmirea, actualizarea și aprobarea fișelor 

de post
15. P.O.15 Procedură operațională pentru evaluarea inițială a elevilor
16. P.O.16 Procedură operațională pentru numirea și funcționarea comisiilor metodice
17. P.O.17 Procedura de constituire a CEAC
18. P.O.18 Procedură operațională pentru monitorizarea, prevenirea și combaterea 

absenteismului școlar
19. P.O.19 Procedură operațională privind observarea predării și a învățării
20. P.O.20 Procedură privind siguranţa şi confidenţialitatea în activitatea de colectare,

prelucrare şi utilizare a informaţiei
21. P.O.21 Procedură de evaluare a personalului 
22. P.O.22 Procedură de autoevaluare instituţională
23. P.O.23 Procedură de asigurare internă a calităţii (identificarea şi organizarea 

dovezilor)
24. P.O.24 Procedură de identificare a puctelor tari şi a celor slabe, a oportunităţilor şi

a ameninţărilor
25. P.O.25

Procedură operațională privind soluționarea sesizărilor/reclamațiilor
26. P.O.26

Procedură operațională privind elaborarea curriculumului



27. P.O.27
Procedură operațională privind gestionarea materialelor si a obiectelor de 
inventar

28. P.O.28
Procedură operațională de constituire și funcționare a comisiei pentru 
acordarea de șanse pentru elevii cu nevoi speciale

29. P.O.29
Procedură operațională de implicare a părinților în deciziile școlii( în 
educația instituțională)

30. P.O.30
Procedură operațională de informare a elevilor privind progresul realizat și
rezultatele școlare ale acestora

31. P.O.31 Procedură operațională de informare a părinților elevilor privind progresul 
realizat și rezultatele școlare ale acestora

32. P.O.32 Procedură operațională de întocmire a planificărilor calendaristice
33. P.O.33 Procedură operațională privind distribuirea produselor lactate și de 

panificație
34. P.O.34 Procedură operațională privind efectuarea serviciului pe școală
35. P.O.35 Procedură operațională privind stilurile de învăţare

36. P.O.36 Procedură operațională a comisiei metodice a consilierului educativ
37. P.O.37 Procedură operațională de instruire privind sănătatea și securitatea în 

muncă
38. P.O.38 Procedură operațională de perfecționare a cadrelor didactice
39. P.O.39 Procedură operațională de predare și primire a manualelor școlare
40. P.O.40 Procedură operațională  de realizare, validare și aprobare a ofertei școlii
41. P.O.41 Procedură operațională privind modul de completare a registrului 

matricol 

42. P.O.42 Procedură operațională privind activitatea centrată pe elev
43. P.O.43 Procedură operațională pentru proiecte educative
44. P.O.44 Procedură operațională privind aplicarearegulamentului de ordine 

interioară
45. P.O.45 Procedură operațională de urgență la descoperirea unui incendiu
46. P.O.46 Procedură operațională de informare a părinților privind programul 

educabililor și rezultatele școlare ale acestora
47. P.O.47 Procedură operațională privind organizarea și desfășurarea competițiilor 

școlare
48. P.O.48 Procedură operațională de verificare a cataloagelor
49. P.O.49 Procedură operațională de colectare feed-back din partea elevilor și 

părinților
72. P.O.50 Procedură operațională pentru desfășurarea Programului Național „Școala 

altfel”
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